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FICHE DE POSTE
Intitulé du poste : Manager de projet EUR XL-CHEM

Normandie Université est la Communauté d’Universités et Etablissements (ComUE) normande qui regroupe les universités
et établissements d’enseignement supérieur et de recherche. Elle organise la coordination territoriale en matiére d’offre de
formation et de stratégie de recherche et de transfert d’'innovation sous la forme d’un regroupement territorial normand.

Elle est aujourd’hui constituée en réseau autour de six membres : les universités de Caen Normandie, Le Havre Normandie
et de Rouen Normandie, 'TENSICAEN, I'INSA Rouen Normandie et 'TENSA Normandie et treize associés : Builders Ecole
d’'ingénieurs, CESI, 'ESIGELEC, UniLaSalle, 'ésam Caen/Cherbourg, lTESADHaR, 'lEM Normandie, NEOMA Business
School, le CHU de Caen Normandie, le CHU de Rouen Normandie, le Centre Frangois Baclesse, le CROUS Normandie et
le GIP Labéo. Ces établissements sont liés par la volonté commune de proposer une offre de formation et de recherche au
meilleur niveau et de veiller au développement de I'innovation sous toutes ses formes.

Normandie Université constitue une force motrice du développement de 'Enseignement supérieur et de la Recherche a
I'échelle Normande.

Normandie Université constitue une force motrice du développement de 'Enseignement supérieur et de la Recherche a
I'échelle Normande. En partenariat avec le CNRS, elle porte le projet d’Ecole Universitaire de Recherche (EUR) XL-Chem.
Les EUR sont financées par le Programme d’Investissements d’Avenir lancé par I'Etat en 2017. Elles associent les
établissements d’enseignement supérieur et les organismes de recherche, comportent une forte dimension internationale
et entretiennent des liens étroits avec le monde socio-économique. L'objectif de ces écoles est de lier au meilleur niveau
recherche et formation.

L’'EUR XL-Chem, labellisée en 2019, a pour objectif de proposer une formation totalement innovante en Chimie,
thématique dans laquelle la Normandie bénéficie d’ores et déja d’'une forte reconnaissance. XL-Chem propose une
formation d’excellence du niveau Master au niveau Doctorat, avec une trés forte dimension internationale. Le cursus XL-
Chem comporte des cours d’excellence en chimie, dispensés notamment par des chercheurs internationaux renommés,
un autoapprentissage guidé en laboratoire et une formation en management et soft skills.

Normandie Université recherche un ou une Manager de projet pour I’Ecole Universitaire de Recherche XL-CHEM

Cadre statutaire du poste
Catégorie : A

Corps / Grade : IGE

Branche d'activité professionnelle (BAP) : J, Gestion et pilotage (cf. REFERENS)
Nature du contrat : CDD de 12 mois renouvelable

Quotité : 100%

Etablissement d’appartenance

Communauté d'Universités et Etablissements (ComUE) Normandie Université

Localisation du poste

Caen

Rémunération

Ingénieur d’études - IGE

Particularités
Déplacements réguliers et missions a prévoir sur la région Normandie notamment a Caen, Rouen et au Havre.

Déplacements ponctuels sur le territoire national et a I'étrangers.
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MISSIONS
Activités principales de I'agent

La/le Manager de projet de 'TEUR XL-Chem a un réle majeur dans le pilotage et le bon déroulement projet. Elle/il a pour
mission d’accompagner la direction et I'équipe de 'EUR dans le bon fonctionnement et le développement de I'Ecole
Universitaire de Recherche XL-Chem.

Coordination du projet
Assurer le suivi du programme, en lien avec les financeurs (ANR, Région, partenaires) et les membres du consortium
Organiser et animer des réunions (réunions d’équipes, comité de pilotage, comité exécutif, conseil scientifique, groupes
de travail etc.), des colloques et séminaires (logistique, ordre du jour, documents, préparation, comptes rendus...)
Optimiser les outils de gestion et de pilotage de la gouvernance
Suivre et mettre a jour les documents contractuels (conventions et avenants éventuels) en lien avec les services
compétents
Assurer l'interface entre les membres impliqués dans le projet
Encadrement hiérarchique (jusqu’a 3 personnes)

Management administratif et financier

Assurer le lien avec 'ANR et le Région Normandie : coordination administrative, transmission et collecte des
indicateurs, reporting financiers, réalisation des bilans, justification des dépenses, etc. Veiller aux respects des regles
et procédures des financeurs et de Normandie Université

Assurer la transmission des rapports scientifiques auprés des financeurs (rapports intermédiaires et finaux)

Assurer le suivi budgétaire du projet en lien avec le / la gestionnaire de 'EUR

Coordonner les activités de reporting du projet EUR XL-Chem (rédaction de rapports, établissement de tableaux de
bords internes, etc.)

Etre l'interface entre toutes les parties-prenantes du projets (membre de I'équipe, partenaires, étudiants, vacataires,
directeurs de théses impliqués, gestionnaires de laboratoires etc.)

Concernant la partie financiere (versement des bourses d’excellence, des gratifications de stage, émission des bons de
commande ou réservations de voyage eftc.), la chef de projet sera assistée par l'assistant en gestion administrative et
financiere du Pble Recherche ainsi que par les collegues du Pdle Finances.

Communication/partenariats/promotion

Contribuer a 'amélioration de la stratégie et au déploiement des actions de promotion de 'EUR en lien avec le Péle
Communication de Normandie Université

Piloter I'organisation des événements liés a 'EUR (Webinaire, summer school, autumn schools)

Développer les partenariats internationaux et conforter les partenariats existants aprés plusieurs années

Préparer la suite du projet (travail de veille en concertation avec le responsable scientifique du projet)

Représenter 'TEUR XL-Chem dans les différents réseaux (ex : réseau des EUR)

La/le manager de projet XL-Chem pourra éfre amené a intervenir ponctuellement sur d’autres projets de recherche de
petite taille, tel que le projet HAISCODE par exemple.

Les compétences principales
Connaissances

Bases de techniques de management

Organisation et fonctionnement de I'enseignement supérieur et de la recherche publique
Environnement et réseaux professionnels

Méthodologie de conduite de projet

Excellente compréhension écrite et orale de I'anglais (C1)

Connaissances du pilotage et de la gestion budgétaire et administrative de projets de recherche
Connaissance de base en droit des contrats

Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, Powerpoint) et collaboratifs
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Appétence pour l'utilisation des réseaux sociaux et la mise a jour de site web (utilisation de I'outil wordpress etc.)

Compétences opérationnelles

Etre en capacité de travailler avec des interlocuteurs sur sites distants et de mettre en place des outils de suivi et
reporting adaptés

Animer un réseau / un groupe

Manager un projet dans le respect de contraintes administratives, techniques et financiéres

Aptitude en communication, gestion de site internet et animation de réseaux sociaux

Organisation d’événements

Etre en capacité a produire des tableaux de bord (aide au pilotage et au suivi), des bilans et des statistiques
Avoir le sens de I'autonomie, sens de l'initiative et de I'anticipation

Etre en mesure de représenter le projet XL-Chem sur certains événements

Savoir s’organiser et gérer les priorités

Respect des calendriers contraints

Savoir élaborer et utiliser des éléments de langage

Réaliser des synthéses, rédaction de rapports et documents

Préparer des réunions

Maitriser des outils bureautiques et des techniques de gestion administrative

Avoir un bon relationnel

Compétences Comportementales

Capacité relationnelle

Capacité a rendre-compte

Bonne aptitude au travail en équipe et en réseau

Capacité a intégrer rapidement les enjeux politiques et les contraintes réglementaires d’un projet
Esprit d’initiative et dynamisme

Gestion des priorités et des délais

Autonomie

Expérience et formations requises :

Diplédme requis : Bac+5 : master ou dipldme d'ingénieur
Domaine de formation souhaité : conduite et gestion de projet a dominante internationale
Permis B

Merci d’envoyer votre CV, une lettre de motivation, et éventuellement des lettres de recommandation a
recrutement@normandie-univ.fr

Date limite de dép6t : 17 février 2024

Pour toute question concernant ce poste, vous pouvez contacter
presidence@normandie-univ.fr
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